OBEC POLOM

ZASADY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tyto zasady upravuji v souladu se zak. zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ,,zdkon*) zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obci Polom
(dale jen ,,zadavatel™).

2. V souladu s ustanovenim § 31 zdkona neni zadavatel povinen zadavat verejné zakazky
malého rozsahu postupem podle zdkona, vzdy vSak musi dodrzet zasady uvedené
vust. § 6 zdkona, tj. zasady transparentnosti, pfiméefenosti, rovného zachazeni
a zdkazu diskriminace. Dale je zadavatel povinen za piedpokladu, Ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socialn€ odpoveédného
zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

Pti vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele verejnych
zakazek malého rozsahu zadavatel nebo jim povérena osoba zohlednuje:

e pracovni prfileZitosti, socidlni zaclenéni, dustojné pracovni podminky a dalSi
socialné relevantni hlediska spojena s vefejnou zakazkou; tim usiluje o podporu
zaméstnanosti osob znevyhodnénych na trhu prace, podporu vzdélavani, praxe,
rekvalifikace, podporu férovych dodavatelskych vztaht, distojnych pracovnich
podminek a bezpenosti prace, a podporu pfistupu socidlnich podniki a podnika
malé a stiedni velikosti, které maji vliv na mistni zamestnanost,

e dopad na Zivotni prostiedi, trvale udrzitelny rozvoj, Zivotni cyklus dodavky,
sluzby nebo stavebni prace a dal$i environmentalné relevantni hlediska spojena
s vefejnou zakazkou; tim tak trvale usiluje zejména o omezeni spotieb energii,
vody, surovin, dale o redukci produkce odpadl, zneciStujicich latek
uvolfiovanych do ovzdusi, vody a pidy a o celkové omezeni uhlikovée stopy,

e implementaci nového nebo zna¢né zlepSen¢ho produktu, sluzby nebo postupu
souvisejici s pfedmétem veiejné zakazky; tim usiluje o uplatiiovani novych nebo
vyrazné zdokonalenych vyrobki, sluzeb nebo postupt, veetn€¢ vyrobnich,
stavebnich ¢i konstrukénich postupt, nového zplisobu uvadéni na trh nebo nove
organiza¢ni metody obchodnich postupti, organizace pracovniho prostiedi nebo
vnéjSich vztahu.

3. Tyto zasady se nevztahuji na zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu
stanovenych v § 29 a 30 zakona.

Clinek 2
Z.akladni pojmy

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se podle ust. § 27 zakona rozumi vefejna zakazka,
jejiz predpokladana hodnota nepiesahuje v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo
vefejné zakazky na sluzby ¢astky 2.000.000,-- K& nebo v pripadé verejné zakazky na



stavebni prace ¢astky 6.000.000,-- K¢. Dle § 16 odst. 1 zakona se do predpokladané
hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje dan z ptidané hodnoty.

Pti stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky postupuje zadavatel podle ust.
§ 16 — 23 zakona.

. Pro ugely téchto zasad se vetejné zakazky malého rozsahu dé€li do 2 kategorii takto:
Do I. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota
nepiesahuje ¢astky 200.000,-- K¢ bez dané€ z pridan€ hodnoty,
b) vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota nepfesahuje
castky 500.000,-- K¢ bez dan¢€ z piidan€ hodnoty.
Do II. kategorie se zahrnuyji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota Cini
nejméné 200.000,-- K&, ale nepiesahne castky 2.000.000,-- K¢ bez dané
z piidan€ hodnoty,
b) vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokldadana hodnota Cini
nejméné 500.000,-- K¢&, ale nepiesahne c¢astky 6.000.000,-- K& bez dan€
z pfidan€ hodnoty.

Clinek 3
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu 1. kategorie

Starosta, do jehoz kompetence zadani vefejné zakazky podle organiza¢niho fadu patfi,
popf. jim povéfeny pracovnik (dale jen ,.starosta™) pisemné, resp. elektronicky, vyzve
k pfedlozeni nabidky nejméné jednoho dodavatele, pokud nema aktualni cenove
nabidky jiz k dispozici, nebo piimo jednomu dodavateli zaSle pisemne, resp.
elektronicky, objednavku na pozadované plnéni odpovidajici predmétu veiejné
zakazky.

. O piipadném vybéru zvice nabidek rozhodne starosta, ktery rovnéZz predlozi
vybranému dodavateli navrh smlouvy, popi. provede pfimou pisemnou (resp.
elektronicky) objednavku plnéni (uzavienim smlouvy se rozumi rovn€z doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovan€ho plnéni
dodavatelem).

Starosta neni povinen ustavit hodnotici komisi, je vSak vzdy vazan schvalenym
rozpo¢tem, popf. usnesenimi zastupitelstva obce. Starosta je rovn€z opravnen
rozhodnout o odmitnuti nabidky, jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni
nejsou pro zadavatele akceptovatelné.

. Vyzva k piedlozeni nabidek, pisemna smlouva na realizaci pfedmétu veiejné zakazky
ani objednavka se nevyzaduje u vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota
nepiekracuje ¢astku 50.000,-- K¢ bez dané z pfidané hodnoty.



Clanek 4
Zadavani veFejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie

1. Starosta pisemné vyzve k pfedlozeni nabidky nejméné tii dodavatele, pokud takovy
poc¢et dodavateld na ¢eském trhu pusobi. Vyzva musi obsahovat alespon:

a) identifika¢ni udaje zadavatele, vCetne kontaktnich udaju,

b) informaci o druhu a pfedmétu vetejne zakazky,

¢) podminky plnéni vefejné zakazky a pozadavky zadavatele,

d) lhitu pro podani nabidek, ktera nesmi byt krat3i nez 10 kalendainich dnt ode
dne odeslani popf. uverejnéni vyzvy,

e) misto pro podani nabidek.,

f) zpusob podani nabidek (osobni doruceni nebo prostiednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb),

o) pravidla pro hodnoceni nabidek a zadani vefejné zakazky,

h) moznost zruseni zadavaciho fizeni.

2. Starosta vyzve k piedlozeni nabidky pouze takove dodavatele, ktefi jsou z hlediska
své odbornosti, schopnosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a vcas

dodat.

3. Pro posouzeni a hodnoceni nabidek muZze starosta ustanovit hodnotici komisi, ktera
musi mit lichy pocet ¢lend, nejméné viak tfi. Jednim z ¢lenu komise je zastupce
kontrolniho vyboru Zastupitelstva obce Polom. Je-li to odivodnéno piedmétem
vefejné zakazky, musi mit alespoii jeden Clen hodnotici komise pfislusnou odbornost
ve vztahu k predmétu veiejné zakazky. Clenové hodnotici komise a popf. jejich
nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakdzce a k dodavatelim podjati.
Hodnotici komise je usnaSenischopnd, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina jejich
&lenti, popf. nahradnik®; rozhoduje vétSinou hlasu piitomnych ¢leni nebo
nahradniki. O jednani hodnotici komise sepisuje zapis, ktery predlozi rad€¢ mesta.
V zéapisu o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt uvedeno:

a) seznam oslovenych uchazecu,

b) seznam uchazeli, ktefi se do vybéroveého Fizeni ptihlasili, a to v pofadi podle
doby doruceni,

¢) posouzeni a vyhodnoceni nabidek (napr. nabidkova cena, zaruéni doba €1 jiné
zaruky, dal3i hodnotici kritéria stanovena v oznameni o zahdjeni zadavaciho
Fizeni ¢i zaméru jej zah4jit, dalsi skute¢nosti rozhodne pro hodnoceni nabidek),

d) vysledek hodnoceni a stru¢ny popis hodnoceni,

e) poradi uchaze¢l podle platnych hodnoticich kritérii a zdivodnéné doporuceni
radé mésta k rozhodnuti o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,

f) podpisy ¢lent komise.

4. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce s ohledem
na odtivodnéné doporuceni hodnotici komise. Na zakladé tohoto rozhodnuti uzavre
sadavatel smlouvu s dodavatelem, jejimz podpisem zastupitelstvo obce pOVETi
starostu. Navrh smlouvy pfipravi starosta. Odmitne-li vybrany dodavatel uzavrit
s méstem smlouvu, miiZze obec uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako

dalsi v poradi.



5. Starosta je povinen zajistit oznameni o vybéru nejvhodné&jsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych kritérii vSem uchaze¢tim neprodlené po rozhodnuti zastupitelstva
obce.

Clanek 5
Spole¢na ustanoveni

Starosta je opravnén zruSit zadavaci fizeni, pfip. odmitnout vSechny piedlozene
nabidky, nejpozd&ji vak do uzavieni smlouvy. O zruseni zadavaciho fizeni je
zadavatel povinen prokazatelné informovat viechny piihlaSené dodavatele.

Starosta uchovava zadavaci dokumentaci o vefejné zakdzce a zaznamy O

elektronickych ukonech 5 let od uzavieni smlouvy, neni-li stanoveno jinak, zejména:

= text vyzvy pozadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich
dokumentt vymezujicich pfedmét zakazky,

» nabidky podané dodavateli na zdkladé vyzvy zadavatele nebo ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,

= zapis o otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,

» rozhodnuti rady o vybéru nevhodnéjsi nabidky se stru¢nym zdtvodnénim,

= smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (popi. objednavku),

« dalsi souvisejici dokumenty (napf. doklady prokazujici doruceni VYZVY
dodavateliim, zvetejnéni vyzvy, doru¢eni nabidek).

Starosta zajisti, aby ¢lenové hodnotici komise byl prokazateln¢ seznameni
s pozadavkem zachovavat mléenlivost o skutecnostech, o nichz se dozveédéh
v souvislosti se svou u¢astni v hodnotici komisi.

Starosta nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zidjemcu, neni-li to oduvodnéno
predmétem plnéni vefejné zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi. Tyto okolnosti je
nutné vzdy predem pisemné zdtivodnit a zalozit do spisu vefejné zakazky.

Neupravuje-li jiny zdkon nebo pravni predpis povinnost zvefejnéni smlouvy jinak,
starosta zajisti zvefejnéni smlouvy uzaviené s vybranym dodavatelem na Profilu
zadavatele, a to u zakazek shodnotou vyssi nez 500.000,-- K& bez dané z piidané
hodnoty.

Starosta miize rozhodnout, Ze zadavaci podminky pro zakazky malého rozsahu budou
zpracovany a/nebo zadéavaci Ffizeni bude pfipraveno, organizovano, fizeno a
vyhodnoceno pomoci externich poradcu.

Pokud je vefejna zakézka spolufinancovdna z jinych zdroju, nez jsou financni
prosttedky zadavatele, napf. je-li vefejna zakazka zcela nebo z ¢asti financovana
prostfednictvim dotace, je nutné dodrzovat pravidla stanovena poskytovatelem téchto
jinych zdroj. V tomto pfipadé maji pred jednotlivymi ustanovenimi této smérnice
prednost zavazna pravidla pro zadavani zakazek stanovena poskytovatelem dotace.

Starosta/zastupitelstvo mésta mize rozhodnout o vyjimkach z uZiti ustanoveni téchto
pravidel pii zadavéani zakazek. Rozhodnuti v¢etné odivodnéni bude zaloZeno ve spisu

vefejné zakazky.



¢lének 6
Ud¢innost

Tyto zasady byly schvéleny Zastupitelstvem obce Polom dpe 24.5.2021 a nabyvaji
uc¢innosti dnem 1.6.2021.

i Penaz Ing. Josef Salda
Mistostarosta Starosta

Obec Polom

517 41 Kostelec n. Ort.
okres Rychnov n. Kné¢7,




